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Na temelju &l. 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine®,
broj: 17/19, 98/19, 114/22, 36/24) i &l. 54. st. 2. Zakona o ustanovama (,,Narodne
novine®, broj: 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22) Upravno vijece Instituta za
turizam na devetoj sjednici odrzanoj 28. oZujka 2025. godine donijelo je

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE INSTITUTA ZA TURIZAM

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje knjiZni¢na djelatnost, ustrojstvo i upravljanje
Knjiznice u sastavu Instituta za turizam (u daljnjem tekstu: Institut), knjiZni¢na

XY

djelatnost, stjecanje, odrZavanje, kori§tenje i zastita knjiZni¢nog fonda.

(2) Pojmovi koji se u Pravilniku navode u muskom rodu neutralni su i odnose se
jednako na osobe muskoga i Zenskoga spola.

Clanak 2.

(1) KnjiZnica obavlja svoju djelatnost pod nazivom ,,KnjiZnica Instituta za turizam® (u
daljnjem tekstu: KnjiZnica), kao specijalna knjiZnica u sastavu Instituta za turizam u
Zagrebu.

(2)Knjiznica je ustrojbena jedinica sa svrhom posredovanja knjizniCne grade,

znanstvenih i strudnih informacija, izvodenja knjiZni¢ne djelatnosti te sa svrhom
osiguranja potpore izvodenja istrazivatke i znanstveno-struéne djelatnosti Instituta.

Clanak 3.
Sjediste Knjiznice je u Zagrebu.
Clanak 4.

KnjiZnica ima pe¢at okruglog oblika sljedeceg sadrZaja:
Institut za turizam

Zagreb

KnjizZnica.



II. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 5.
KnjiZnica obavlja svoje poslove u skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjiZni¢noj
djelatnosti te ostalim pravilnicima i propisima vaze¢ima za rad knjiZnice, a temeljni
su joj zadaci:

- tehnitka, formalna i sadr¥ajna obrada knjiZni¢ne grade

- Suvanje i zastita knjizni¢ne grade

- izrada biltena, kataloga, izvje$taja o radu

- koristenje i posudba knjiZni¢ne grade, protok informacija

- pomoé korisnicima pri izboru i koriStenju knjiZni¢ne grade

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima

- prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju, knjizni€noj gradi, korisnicima
i o koristenju usluga knjiZnice

- struéno usavriavanje knjizni¢nih djelatnika

- sudjelovanje na znanstvenim i struénim skupovima

- suradnja s drugim knjiZnicama.

Clanak 6.

Knjiznica suraduje s ostalim knjiznicama radi unaprjedivanja djelatnosti i

koordinacije rada te u meduknjiZzniénoj posudbi.

II1. USTROJ I UPRAVLJANJE KNJZNICOM
Clanak 7.

(1) Radna mjesta i potreban broj djelatnika u Knjiznici utvrduju se Pravilnikom o
unutarnjem ustroju i ustrojstvu radnih mjesta Instituta u skladu sa Zakonom o

knjiznicama i knjiZni¢noj djelatnosti i Standardom za specijalne knjiznice (,,Narodne
novine®, broj: 103/21).

(2) KnjiZnica ima voditelja.
(3) Voditelja Knjiznice bira i razrjeSava ravnatelj.

(4) Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje KnjiZnice u skladu s odredbama

ovog Pravilnika i Zakona o knjiZznicama i knjiZni¢noj djelatnosti.

(5) Struéni nadzor nad radom KnjiZnice provodi Nacionalna i sveu¢ili$na knjiZnica u
Zagrebu na natin propisan Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti i u sustavu mati¢nih
knjiZnica u Republici Hrvatskoj (,,Narodne novine®, broj: 81/21).



Clanak 8.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Institut za turizam.

IV. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE
Clanak 9.

1) Knjiznica proiruje svoj knjizni¢ni fond kupnjom, zamjenom, darovanjem i po
drugim osnovama.

2) Knjiznici se obvezno dostavljaju
- sve knjige &iji je izdavag Institut — 5 primjeraka (2 za knjizni¢ni fond, a 3 za
razmjenu i dar)
- zavrdni doktorski rad (disertacija) zaposlenika Instituta
- studije Instituta (polupublikacije tzv. siva literatura nastala u Institutu).

Clanak 10.

KnjiZnica unutar svoje baze podataka vodi odgovarajucu inventarnu knjigu u koju
upisuje knjiZni¢ni fond.

Clanak 11.

cen ®

Svaka bibliografska jedinica u knjizni¢nom fondu mora biti obiljeZena petatom
Knjiznice.

Clanak 12.

KnjiZnica vodi evidenciju o posudenoj gradi i korisnicima.

Clanak 13.

(1) Revizija knjiZzni¢nog fonda obavlja se prema Pravilniku o zatiti, reviziji i otpisu

knjiZni¢ne grade i Zakonu o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti.

(2) Sva otpisana grada obiljeZava se posebnim peCatom prema istoimenom Pravilniku.

V. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE
Clanak 14.

Usluge KnjiZnice koriste zaposlenici Instituta za turizam te uz prethodni dogovor
vanjski suradnici i korisnici.



Clanak 15.

(1) Zaposlenici Instituta za turizam mogu koristiti posudbu na dulji vremenski rok, a
vanjski korisnici isklju¢ivo koriste gradu u prostorima Instituta ili Knjiznice.
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(2) Knjige je moguée posuditi i meduknjiZniénom posudbom na zahtjev korisnika ili
na zahtjev druge knjiZnice.

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 16.
(1) Korisnik KnjiZnice je duZan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na
kori$tenje.
(2) Nije dopusteno grubo i nepaZljivo listanje, savijanje listova i korica, pisanje,
podvlalenje i ostecivanje bilo koje vrste.
Clanak 17.
Zaposlenici Instituta za turizam duZni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka
radnog odnosa vratiti sve posudene knjige.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ovog Pravnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu biblioteke
Instituta za turizam urbroj: 680/2019 od 24.09.2019. godine.

Clanak 19.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Instituta te
objavi na mreZnim stranicama Instituta.

Urbroj: 486 /25’
Zagreb, 28. ozujka 2025.
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prof. dr sc. Boris Crnkovi¢



Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploti i na mreZnoj stranici
Instituta dana ()} (O 202(, godine i da je stupio na snagu dana 09.04 WU

godine.

Ravnatelj

Zf: A c//

doc. dr. sc. Damir Kre$i¢




