Na temelju Clanka 69. Statuta Instituta za turizam, Znanstveno vijecCe Instituta
za turizam, na svojoj sjednici odrzanoj 12. svibnja 2010. godine donijelo je

POSLOVNIKORADU
ZNANSTVENOG VIJECA

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Znanstvenog vijeca Instituta za
turizam (u daljnjem tekstu: Znanstveno vijece) u pogledu pripremanja i
sazivanja sjednica Znanstvenog vijeCa, tijeka i poslovnog reda sjednice,
nacina odlucCivanja, prava i odgovornosti ¢lanova Znanstvenog vijeca te drugih
pitanja vezanih za rad Znanstvenog vijec¢a Instituta za turizam.

Odredbe ovog Poslovnika odnose se na sve ¢lanove Znanstvenog vijeca.

Clanak 2.
Znanstveno vije¢e obavlja poslove iz svog djelokruga rada i donosi odluke te
daje misljenja, prijedloge i zakljuCke na sjednicama na nacin i prema postupku
odredenom ovim Poslovnikom, a sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju i Statutu Instituta.

Clanak 3.
Predsjednik Znanstvenog vijeca duzan je brinuti da se u radu Znanstvenog
vije¢a poStuju Statut i drugi opéi akti Instituta.

Clanak 4.
Za predsjednika Znanstvenog vijeCa moze biti imenovana osoba koja je
izabrana u znanstveno zvanje znanstveni savjetnik, viSi znanstveni suradnik ili
znanstveni suradnik.

Predsjednika Znanstvenog vije¢a biraju izmedu sebe ¢lanovi Znanstvenog
vije€a na vrijeme od dvije godine.

Zamijenika predsjednika Znanstvenog vije¢a biraju ¢lanovi Znanstvenog vijeca
iz redova znanstvenika na vrijeme na koje se bira i predsjednik.

Znanstvenici izabrani za predsjednika ili zamjenika predsjednika Znanstvenog
vije¢a mogu, po isteku mandata, biti ponovo izabrani.

Clanak 5.
Znanstveno vijecCe Cine svi znanstvenici, odgovorni nositelji projekata u okviru
programa trajne istrazivaCke djelatnosti te predstavnici osoba izabranih na
suradniCka radna mjesta.

Predstavnici osoba izabranih na suradniCka radna mjesta biraju se u
Znanstveno vijeCe na sastanku koji saziva predsjednik Znanstvenog vije¢a na
nacin da se na svaka tri suradnika izabrana na suradniCka radna mjesta, bira
po jedan predstavnik.

Mandat predstavnika u Znanstvenom vijecu traje dvije godine.

Po isteku mandata predstavnika osoba izabranih na suradni¢ka radna mjesta,
ista osoba moze biti ponovno izabrana.



Clanak 6.
Sjednice Znanstvenog vijeCa odrzavaju se u sjedistu Instituta.

Clanak 7.
Predsjednik Znanstvenog vijeCa, priprema, saziva i predsjedava sjednicama
Znanstvenog vijeca, te rukovodi radom i koordinira rad ¢lanova Znanstvenog
vijeca.
U slu€aju odsutnosti predsjednika Znanstvenog vije¢a, sjednici predsjedava
njegov zamjenik.

Clanak 8.
Znanstveno vijeCe u donoSenju i provodenju odluka djeluje kontinuirano, a
sjednice odrzava prema potrebi.

Sjednice znanstvenog vijea sazivaju se na nacin koji u svakom
pojedinacnom slu€aju utvrduje predsjednik Znanstvenog vije¢a, uzimajuci u
obzir razloge sazivanja sjednice, obujam i slozenost tema o kojima ¢e se
raspravljati na sjednici, kao i potrebu za donoSenjem odredenih odluka,
miSljenja, prijedloga i zakljuCaka.

Predsjednik je duzan sazvati Znanstveno vijeCe na zahtjev jedne treCine
¢lanova Znanstvenog vijeca.

O mjestu i vremenu odrzavanja sjednice Clanovi Znanstvenog vije¢a se
sukladno stavku 2. ovog Clanka obavjeStavaju elektronskom postom (e-mail)
ili telefonom.

Clanak 9.
Dnevni red odreduje, odnosno sastavlja, na temelju prikupljenih prijedloga
prije sazivanja sjednice, predsjednik Znanstvenog vijeca.

Prilikom sastavljanja dnevnog reda predsjednik Znanstvenog vije¢a odreduje
redoslijed toCaka dnevnog reda i izvjestitelje po pojedinim toCkama dnevnog
reda.

Clanak 10.
Predsjednik Znanstvenog vije¢a obvezan je, prilikom sazivanja sjednica,
dostaviti dnevni red sjednice o temama o kojima ¢e se na sjednici raspravljati,
a po potrebi i odgovarajuc¢u dokumentaciju, odnosno pratece materijale.

Clanak 11.
Poziv na sjednicu mora sadrzavati slijedeCe podatke: datum odrzavanja
sjednice, vrijeme pocetka, mjesto odrzavanja (prostorija) te prijedlog dnevnog
reda.

Clanak 12.
Poziv s materijalima upucuje se Clanovima Znanstvenog vijeca najkasnije tri
dana prije odrzavanja redovne sjednice, a u slu€aju izvanrednog i hitnog
sazivanja sjednice Znanstvenog vijeCa, poziv s materijalima bit ¢e urucCen
¢lanovima Znanstvenog vije¢a na dan odrZavanja izvanredne sjednice.



Clanak 13.
U iznimnim i opravdanim sluCajevima, odluke, misljenja, prijedlozi i zakljucci
Znanstvenog vije¢a mogu se donijeti i bez odrzavanja sjednice, a glasovati se
moze u pisanom obliku - elektronickom postom, ako se nitko od clanova
Znanstvenog vije¢a tomu ne usprotivi.

U slu€aju opisanom prethodnim stavkom, predsjednik Znanstvenog vijeca
obvezan je svim Clanovima Znanstvenog vije¢a poslati prijedlog odluke,
misljenja ili zakljuCka s obrazlozenjem prijedloga.

O rezultatima elektroniCkog glasovanja svi Clanovi Znanstvenog vijeca
neposredno po zavrSetku glasovanja moraju biti obavijesteni elektroniCkom
postom.

O glasovanju elektronickom postom sastavlja se zapisnik koji clanovi
Znanstvenog vije€a potvrduju na sljedecoj, redovitoj sjednici Znanstvenog
vijeca.

Clanak 14.
Sjednici Znanstvenog vije¢a duZni su se odazvati svi Clanovi Znanstvenog
vijeca.
U slu¢aju nemogucnosti sudjelovanja na sjednici, ¢lan Znanstvenog vijeca
duzan je o tome obavijestiti predsjednika Znanstvenog vije¢a, najkasnije na
dan odrZzavanja sjednice uz obrazlozenje razloga za izostanak.

Predsjednik Znanstvenog vije¢a, odnosno predsjedavajuc¢i ¢lan, moze na
sjednicu pozvati i druge osobe ukoliko ocijeni da je njihova nazoc¢nost
potrebna za raspravu o pojedinoj toCki dnevnog reda. Pozvane osobe
sudjeluju u radu Znanstvenog vije¢a bez prava glasa.

Clanak 15.
Sjednicu Znanstvenog vijeCa otvara predsjedavajuéa osoba odredena
¢lankom 7. ovog Poslovnika.

Znanstveno vijeCe punomocno raspravlja i odluCuje kada je sjednici nazo¢no
viSe od polovice ukupnog broja ¢lanova.

Znanstveno vije¢e donosi odluke natpolovicnom vecinom ukupnog broja
Clanova.

U slu€aju podijeljenog broja glasova odlu€uje glas predsjednika Znanstvenog
vijeca.

Clanak 16.
Prije prelaska na dnevni red predsjedavajuéi utvrduje je li ispunjen uvjet iz
Clanka 15. stavka 2. ovog Poslovnika za odrzavanje sjednice Znanstvenog
vije€a i za donoSenje pravovaljanih odluka.

Nakon Sto predsjedavajuéi utvrdi da je uvjet iz ¢lanka 15. stavka 2. ovog
Poslovnika ispunjen, pristupa se usvajanju dnevnog reda.



Clanak 17.
Clanovi Znanstvenog vijeéa utvrduju dnevni red na temelju prethodno
dostavljenog pisanog prijedloga dnevnog reda i prijedloga izmjena i dopuna
dnevnog reda danih prije i na samoj sjednici.

Svaki €lan Znanstvenog vije¢a ima pravo na pocetku sjednice predloZiti
izmjenu ili dopunu predloZzenog dnevnog reda.

Nakon prikupljenih prijedloga izmjena i dopuna predsjednik utvrduje konacni
prijedlog dnevnog reda i podnosi ga na usvajanje Znanstvenom vijecu.

Clanak 18.
Rad na sjednici teCe po pojedinim toCkama dnevnog reda tako da izvjestitelj
za svaku toCku dnevnog reda ukratko izlaze predmet pojedine to¢ke dnevnog
reda. Nakon izlaganja izvjestitelja, predsjedavajuci otvara raspravu po svakoj
toCki dnevnog reda.

Ako je to potrebno radi pribavljanja dodatnih podataka i obavijesti Znanstveno
vijeCe moze odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda prekine ili
odgodi.

Nakon zavrSetka izlaganja svakog sudionika po pojedinoj to¢ki dnevnog reda,
predsjedavajuéi zakljuCuje da je rasprava o pojedinoj toCki dnevnog reda
zaklju€ena, utvrduje prijedlog odluke, misljenja, prijedloga ili zakljuCka te daje
predmet iz te toCke dnevnog reda na glasovanje.

Clanak 19.
Glasovanje je u pravilu javno, dizanjem ruke.
Znanstveno vijeée moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Clanovi Znanstvenog vije¢a glasuju na nadin da se izjasnjavaju "za", "protiv" ili
,suzdrZzan®.

Clanak 20.
Clan Znanstvenog vije¢a koji opravdano neée mo¢i sudjelovati na sjednici na
kojoj ¢e se glasovati o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, mozZe unaprijed glasovati
na nacin da svoj glas preda u pisanom obliku ili elektronickom postom
predsjedavaju¢em.

Clanak 21.
Nakon Sto se raspravi utvrdeni dnevni red, predsjednik Znanstvenog vijeé¢a
zakljuCuje sjednicu.

Clanak 22.

O radu sjednice Znanstvenog vije¢a vodi se zapisnik koji se na sljedecoj
redovnoj sjednici verificira.

Duznost zapisni€ara obavlja osoba koju imenuje predsjednik Znanstvenog
vije€a iz redova predstavnika osoba izabranih na suradniCka radna mjesta.



Clanak 23.
Zapisnik o radu sjednice Znanstvenog vije¢a mora sadrzavati slijedece tocCke:
e redni broj sjednice,
naznaku da se radi o sjednici Znanstvenog vijeCa Instituta,
datum i mjesto odrzavanja sjednice,
vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,
naznaku nazocnih i nenazoc¢nih ¢lanova Znanstvenog vijeca,
naznaku osoba koje su nazoCne na sjednici, a nisu clanovi
Znanstvenog vijeca,
e konstataciju predsjednika Znanstvenog vijeCa da je na sjednici
nazo¢na vecina svih Clanova Znanstvenog vije¢a potrebna za
donosSenje odluka i zaklju€aka,
odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,
usvojeni dnevni red,
sazet prikaz rasprave pojedinih to¢aka dnevnog reda,
odluke, misljenja, prijedloge i zakljucke donijete po pojedinim toCkama
dnevnog reda,
e rezultat glasovanja o pojedinim odlukama, misljenjima, prijedlozima i
zaklju€cima,
e naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilaZzu zapisniku,
e potpis predsjednika Znanstvenog vije€a i zapisniCara.

Clanak 24.
Svaki €lan koji je glasovao protiv neke odluke ili zakljuCka ima pravo
zahtijevati unoSenje izdvojenog misljenja u zapisnik.

Integralni dio zapisnika su i glasovi predani u pisanom obliku, koji se ¢uvaju u
posebnoj zape€acenoj koverti uz tekst zapisnika.

Clanak 25.
Clanovi Znanstvenog vije¢a odgovorni su za pravovremeno izvrienje
donesenih odluke, misljenja, prijedloga ili zakljuCaka po pojedinim toCkama
dnevnog reda,

Clanak 26.
Na prvoj slijedecoj sjednici Znanstvenog vijeCa usvaja se prociSceni tekst
zapisnika, kojeg potpisuju predsjednik Znanstvenog vije¢a i zapisnicar.

Clanak 27.
Znanstveno vijeCe mozZe imenovati posebno povjerenstvo radi rjeSavanja
odredenih pitanja iz svoje nadleznosti.

Broj ¢lanova povjerenstva i djelokrug njihova rada odreduje se odlukom o
imenovanju.

Clanak 28.
Clanovi Znanstvenog vijeéa imaju obvezu redovite komunikacije sa
zaposlenicima u znanstvenim i suradni¢kim zvanjima i na radnim mjestima, te
obvezu njihovog detaljnog pismenog i usmenog izvjes€ivanja o tijeku sjednice



Znanstvenog vijeca, kao i o svim odlukama Znanstvenog vijeca.

Predstavnik osoba izabranih na suradniCka radna mjesta u Znanstvenom
viecu duzan je upoznati Znanstveno vijeCe sa svim komentarima,
sugestijama i prijedlozima zaposlenika u suradniCkim zvanjima i na radnim
mjestima, kojih je predstavnik u Znanstvenom vijecu.

Clanak 29.
Znanstveno vije¢e o svom radu izvjeStava Upravno vije€e Instituta.

Clanak 30.
Dokumentacija i zapisnici sa sjednica Znanstvenog vijeCa pohranjuju se u
arhivi Instituta za turizam i Cuvaju kao trajna vrijednost.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci
Instituta.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se po postupku i na nacin predviden za
njegovo donosenje.

Zagreb, 20.05.2010.
Ur.broj: 445/2010.
Predsjednik Znanstvenog vije¢a

Dr. sc. Jasenka KranjCevi¢



